Extraits du site PC astuces

Des tracés parfaits

Dans Word, les outils de dessin vous permettent d'insérer diverses formes colorées dans vos
documents. Si l'ellipse et le rectangle permettent de tracer des carrés ou des cercles, ces outils ne
sont pas tres précis. Voici comment gagner en précision pour tracer des formes parfaites.

1. Pour tracer un trait parfaitement droit, un cercle ou un carré parfait, maintenez la touche
Maj enfoncée durant votre tracé.

2. Pour tracer une forme en prenant son centre comme point de départ, pressez la touche Ctrl
et faites glisser la souris tout en maintenant la touche enfoncée.
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